
ANEXO II - PETICIONAMENTO ELETRÔNICO NO SEI: 

1 - Criação de processo novo - nome do peticionamento DOAÇÃO DE CESTAS BÁSICAS 
– PREFEITURAS MUNICIPAIS – COVID-19  

2 - Inserir documentos do Check list.  

Atenção: O Termo de Manifestação e Autorização para retirada dos bens deve ser feito 
em papel timbrado do Município, conforme modelo Sedese, impresso, assinado pelo 
Prefeito e transformado em arquivo PDF 

 

Passo-a-passo para peticionar: 

 

1. Acesse o endereço sei.mg.gov.br/usuarioexterno e insira os dados de acesso (e-
mail e senha previamente cadastrados). 

 

2. Clique em Peticionamento e Processo Novo. 

 

3. Selecione o Tipo de Processo “SEDESE – Doação de Cestas Básicas – Prefeituras 
Municipais – COVID-19”  

file:///D:/Área%20de%20trabalho/sei.mg.gov.br/usuarioexterno


 

4. Digite o nome do município e clique em Documento Principal, para abrir a tela 
de edição para preenchimento do Termo de Doação. 

 

5. Na parte inicial do documento, preencha os campos marcados em vermelho 
com os dados da Prefeitura Municipal e do Prefeito. Na parte final do 
documento, preencha a assinatura com o nome do Prefeito Municipal. 



 

6. Em seguida, selecione os documentos que serão inseridos no processo e clique 
em Adicionar: 

a. Certificado de Registro – CAGEC;  arquivo em formato PDF 
b. Cópia de identidade e CPF do Prefeito Municipal; arquivo em formato 

PDF 
c. Termo de Manifestação e Autorização para retirada dos bens – Modelo 

Sedese, disponível no site; arquivo em formato PDF; (Importante: 
o Termo de Manifestação e Autorização para retirada dos bens deve ser 
feito em papel timbrado do Município e assinado pelo Prefeito) 

d. Cópia da identidade do servidor autorizado para realizar a retirada das 
cestas na cidade polo; arquivo em formato PDF 

Ao final, clique em Peticionar. 
 

 



 

  

  

 


